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DECRETO N° 459/2023 DE 19 DE DEZEMBRO DE 2023

Regulamenta o disposto no § 3°, do artigo 8°, da
Lei Federal n° 14.133/2021, para dispor sobre
as regras para a atuagdo do agente de
contratacdo e da equipe de apoio, o0
funcionamento da comisséo de contratacédo e a
atuacdo dos gestores e fiscais de contratos, no
ambito do Poder Executivo Municipal de
Amambai/MS, e da outras providenciais.

EDINALDO LUIZ DE MELO BANDEIRA - Prefeito Municipal de Amambai/MS, no
uso de suas atribuicdes legais, em especial as contidas no art. 47, I, da Lei Organica
Municipal, e tendo em vista o disposto no § 3°, do artigo 8°, da Lei Federal n° 14.133, de 1°
de abril de 2021;

DECRETA:

QAPiTULo I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta o disposto no § 3°, do artigo 8°, da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacdo do agente de
contratacdo e da equipe de apoio, o funcionamento da comisséo de contratacdo e a atuagédo
dos gestores e fiscais de contratos, no ambito do Poder Executivo Municipal de
Amambai/MS.

CAPITULO Il
DA DESIGNACAO

Art. 2°. Compete ao Prefeito Municipal a designacdo da comissdo de contratacdo, do
agente de contratacdo e dos componentes das respectivas equipes de apoio para conducao
dos certames licitatdrios.

8 1°. Os agentes publicos destinados as fungdes essenciais de que trata o caput serdo
designados dentre os servidores que tenham atribuicGes relacionadas a licitagdo e contratos
ou possuam formacgdo compativel, com experiéncia na area, ou qualificacdo atestada por
certificacdo profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo poder publico.

8 2°. O Prefeito Municipal designard para as fungdes de que trata o caput,
preferencialmente, servidores efetivos, efetivos em comissdo ou empregados publicos dos
quadros permanentes da Administracdo Publica, desde que preencham os requisitos de que
trata 0 § 1°, deste artigo.

DO AGENTE DE CONTRATACAO
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Art. 3° O agente de contratacdo é o agente publico designado pela autoridade competente,
entre servidores efetivos ou empregados puablicos dos quadros permanentes da
Administragdo Publica, para tomar decisGes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar
impulso ao procedimento licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao
bom andamento do certame até homologacdo, e possuir as seguintes obrigacdes:

I - tomar decis6es em prol da boa condugdo da licitacdo, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as areas das unidades de contratacdes, descentralizadas ou
ndo, para fins de saneamento da fase preparatdria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, quando for o caso, para
que o calendario de contratagdo seja cumprido, observando, ainda, o grau de prioridade das
contratagoes;

111 - conduzir e coordenar a sessao publica da licitacdo e promover as seguintes agdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo desses
documentos, caso necessario;

b) wverificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos
estabelecidos no edital;

c) verificar e julgar as condi¢des de habilitacdo;

d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;

e) encaminhar a comisséo de contratacdo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitacéo, caso se verifique a possibilidade de saneamento de erros
ou de falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e a sua validade juridica,

conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei Federal n® 14.133/2021;

2. 0s documentos relativos aos procedimentos auxiliares previstos no art. 78, da Lei Federal
n° 14.133/2021;

) negociar, quando for o caso, condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado;

g) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

i) encaminhar o processo instruido, apos encerradas as fases de julgamento e de habilitacdo

e exauridos os recursos administrativos, & autoridade superior para adjudicacdo e para
homologacao.
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8 1°. O agente de contratacdo seré auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio, de que
trata o art. 4°, e respondera individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido
a erro pela atuacdo da equipe.

8 2° A atuacdo do agente de contratacdo na fase preparatoria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrucdo processual.

8 3° Na hipotese prevista no 8 2° o0 agente de contrataces estara desobrigado da
elaboracgéo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia e
de pesquisas de preco.

8 4°. O ndo atendimento das diligéncias do agente de contratacdo por outros setores do
6rgdo ou da entidade ensejara motivagdo formal, a ser juntada aos autos do processo.

8 5% As diligéncias de que trata o § 4° observardo as normas internas do 6rgdao ou da
entidade, inclusive quanto ao fluxo procedimental.

Art. 3°. O agente de contratagdo contara com o auxilio dos 6rgdos de assessoramento
juridico e de controle interno do Municipio de Amambai/MS para o desempenho das
funcBes essenciais a execucao das suas funcoes.

8 1°. O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientacBes gerais ou em resposta a
solicitacdes de apoio, hipotese em que serdo observadas as normas internas do 6rgao ou da
entidade quanto ao fluxo procedimental.

8 2°. Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagdo de auxilio ao 6rgdo de assessoramento
juridico se dard por meio de consulta especifica, que conterd, de forma clara e
individualizada, a davida juridica a ser dirimida.

8 3° Previamente a tomada de decisdo, o0 agente de contratagdo considerard eventuais
manifestacdes apresentadas pelos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno.

DA EQUIPE DE APOIO

Art. 4°. Caberd a equipe de apoio auxiliar o agente de contratacdo em todas as etapas do
processo licitatorio.

8 1°. A equipe de apoio sera formada por, no minimo, 03 (trés) servidores, observados 0s
requisitos de que tratam os incisos | e I1, do art. 2° deste Decreto.

8 2°. O agente de contratacdo podera delegar poderes aos membros da equipe de apoio na
conducdo do processo licitatorio, inclusive na fase externa, excetuando-se a competéncia
decisoria exclusiva.

8§ 3°. A equipe de apoio contara com o auxilio dos 6rgaos de assessoramento juridico e de
controle interno do Municipio de Amambai/MS.
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DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 5°. A comissdo de contratagdo permanente ou especial sera formada, quando for o
caso, preferencialmente, por no minimo 03 (trés) membros, devendo pelo menos um dos
integrantes ser servidor efetivo ou empregado publico do quadro permanente do Municipio
de Amambai/MS.

8 1°. Caso a licitacdo seja realizada na modalidade de didlogo competitivo, serd conduzida
obrigatoriamente pela comissdo de contratacdo, admitida a contratacdo de profissionais
para assessoramento técnico.

8 2°. Os membros da comissao de contratacdo responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posicdo individual
divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reunido que houver sido tomada a
deciséo.

8 3°. A comissdo de contratacdo podera solicitar manifestacdo técnica da assessoria juridica
e do controle interno do Municipio de Amambai/MS, a fim de subsidiar sua deciséo.

8 4°. A comissdo de contratacdo serd presidida por um servidor efetivo dos quadros
permanentes do Poder Executivo Municipal, que tera, no que couber, as atribui¢bes do
agente de contratagdo, conforme estabelece o art. 2° deste Decreto.

Art. 6°. No caso da modalidade concurso e nas demais licitacdes que utilizam o critério de
melhor técnica ou conteudo artistico, o julgamento sera efetuado por uma comissdo
especial, integrada por pessoas de reputacao ilibada e reconhecido conhecimento da matéria
em exame, agentes publicos ou néo.

Paréagrafo unico. A comissdo a que se refere o caput deste artigo, no caso de concurso para
elaboracdo de documentos técnicos podera, em relacdo a area de formacao, ser homogénea
ou heterogénea, podendo ser constituida por profissionais servidores ou empregados
publicos com formacdo na area especifica.

ATIVIDADES DE GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS
Art. 7°. Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - gestdo de contrato - a coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica,
administrativa e setorial e dos atos preparatorios a instru¢cdo processual e ao
encaminhamento da documentacédo pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo dos
procedimentos relativos a prorrogacdo, & alteracdo, ao reequilibrio, ao pagamento, a
eventual aplicacdo de sancdes e a extingdo dos contratos, entre outros;

Il - fiscalizacdo técnica - o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a
execucdo do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a
qualidade, o tempo e 0 modo da prestacdo ou da execucao do objeto estdo compativeis com
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os indicadores estabelecidos no edital, para fins de pagamento, conforme o resultado
pretendido pela administracdo, com o eventual auxilio da fiscalizagdo administrativa;

1 - fiscalizacdo administrativa - o acompanhamento dos aspectos administrativos
contratuais quanto as obrigacGes previdencidrias, fiscais e trabalhistas e quanto ao controle
do contrato administrativo no que se refere a revisdes, a reajustes, a repactuacdes e a
providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento;

IV - fiscalizagdo setorial - o acompanhamento da execugdo do contrato nos aspectos
técnicos ou administrativos quando a prestacdo do objeto ocorrer concomitantemente em
setores distintos ou em unidades desconcentradas de um érgdo ou uma entidade.

8 1° As atividades de gestdo e de fiscalizacdo dos contratos deverdo ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de
fiscalizacdo ou por agente publico Unico, assegurada a distin¢ao das atividades.

8 2°. A distincdo das atividades de que trata o § 1° ndo podera comprometer o desempenho
das acdes relacionadas a gestdo do contrato.

8 3°. Para fins da fiscalizacdo setorial de que trata o inciso IV do caput, o 6rgdo podera
designar representantes para atuarem como fiscais setoriais nos locais de execucdo do
contrato.

Gestor de contrato

Art. 8°. Cabera ao gestor do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos legais,
ao seu substituto, em especial:

I - coordenar as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e setorial, de
que tratam os incisos Il, 11 e IV do caput do art. 7°;

Il - acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato das ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar a autoridade
superior aquelas que, eventualmente, ultrapassarem a sua competéncia;

11 - acompanhar a manutencdo das condicdes de habilitacdo do contratado, para fins de
empenho de despesa e de pagamento, e anotar os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais;

IV - coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizacdo do contrato, cujo histérico de
gerenciamento devera conter todos os registros formais da execucdo, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alteracBes e das prorrogagdes contratuais, e
elaborar relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracao;
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V - coordenar os atos preparatorios a instrucdo processual e ao envio da documentagédo
pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos de que trata o inciso
I, do caput do art. 19;

V1 - elaborar o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da
Lei Federal n°® 14.133/2021, com as informacdes obtidas durante a execugdo do contrato;

VII - coordenar a atualizagdo continua do relatorio de riscos durante a gestdo do contrato,
com apoio dos fiscais técnico, administrativo e setorial;

VI - emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacGes conforme disposto em regulamento;

IX - realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato referido no art. 25, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

X - tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158, da Lei Federal n® 14.133/ 2021, ou pelo agente ou pelo setor competente
para tal, conforme o caso.

Fiscal técnico

Art. 9°. Cabera ao fiscal técnico do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informacdes pertinentes as
suas competéncias;

Il - anotar no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados;

11 - emitir notificacbes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou
irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a correcao;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam
inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas;
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VI - fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condigOes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a administracdo, com a
conferéncia das notas fiscais e das documentacfes exigidas para 0 pagamento e, apos 0
ateste, que certifica o recebimento provisorio, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificacéo;

VIl - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacgao contratual;

VIII - participar da atualizacdo do relatério de riscos durante a fase de gestdo do contrato,
em conjunto com o fiscal administrativo e com o setorial, conforme o disposto no inciso
VIl do caput do art. 7°;

IX - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessarias, na elaboracdo do
documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizagdo do cumprimento de
obrigacGes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art.
7°%

X - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. 25, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Fiscal administrativo

Art. 10. Caberd ao fiscal administrativo do contrato e, nos seus afastamentos e seus
impedimentos legais, ao seu substituto, em especial:

| - prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relacionados ao contrato e & formalizacdo de
apostilamentos e de termos aditivos, ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao
acompanhamento de garantias e glosas;

Il - verificar a manutengdo das condicdes de habilitacdo da contratada, com a solicitagdo
dos documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario;

11 - examinar a regularidade no recolhimento das contribui¢bes fiscais, trabalhistas e
previdenciérias e, na hipdtese de descumprimento, levar a situagdo ao conhecimento do
Gestor do Contrato para as providéncias necessarias;

IV - atuar tempestivamente na solucdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obrigacGes contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia,;

V - participar da atualizacdo do relatdrio de riscos durante a fase de gestdo do contrato, em
conjunto com o fiscal técnico e com o setorial, conforme o disposto no inciso VII do caput
do art. 8°;

Prefeitura de Amambai
Praca Cel. Valéncio de Brum, 333 — Fone: (67) 3481-7400 — CEP: 79990-000 — Amambai/MS




Q%W%y GABINETE DO PREFEITO

VI - auxiliar o gestor do contrato com as informagdes necessérias, na elaboracdo do
documento comprobatério da avaliacdo realizada na fiscalizacdo do cumprimento de
obrigacOes assumidas pelo contratado, conforme o disposto no inciso VIII do caput do art.
8%

VII - realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato referido no art. 12, mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

Fiscal setorial

Art. 11. Caberé ao fiscal setorial do contrato e, nos seus afastamentos e seus impedimentos
legais, ao seu substituto exercer as atribuicdes de que tratam o art. 9° e o art. 10.

Recebimento provisorio e definitivo

Art. 12. O recebimento provisorio ficard a cargo dos fiscais técnico, administrativo ou
setorial e o recebimento definitivo, do gestor do contrato ou da comissao designada pela
autoridade competente.

Paréagrafo Unico. Os prazos e os métodos para a realizacdo dos recebimentos provisorio e
definitivo serdo definidos em regulamento ou no contrato, nos termos no disposto no § 3°
do art. 140 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Terceiros contratados

Art. 13. Na hipotese da contratacdo de terceiros para assistir e para subsidiar os fiscais de
contrato nos termos do disposto neste Decreto, sera observado o seguinte:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de
confidencialidade e ndo podera exercer atribuicao propria e exclusiva de fiscal de contrato;

Il - a contratacdo de terceiros ndo eximira o fiscal do contrato da responsabilidade, nos
limites das informages recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos 6rgéaos de assessoramento juridico e de controle interno

Art. 14. O gestor do contrato e os fiscais técnicos, administrativos e setoriais serdo
auxiliados pelos orgdos de assessoramento juridico e de controle interno do Poder
Executivo Municipal, os quais deverdo dirimir davidas e subsidia-los com informacdes para
prevenir riscos na execugdo do contrato.

Decisdes sobre a execucdo dos contratos

Art. 15. As decisdes sobre as solicitagdes e as reclamac@es relacionadas a execucao dos
contratos e os indeferimentos aos requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatdrios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do contrato serdo efetuados no
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prazo de um més, contado da data do protocolo do requerimento, exceto se houver
disposicao legal ou clausula contratual que estabeleca prazo especifico.

8 1°. O prazo de que trata o caput podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, desde

que motivado.

8 2°. As decisOes de que trata o caput serdo tomadas pelo fiscal do contrato, pelo gestor do
contrato ou pela autoridade superior, nos limites de suas competéncias.

Art. 16. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogando as

disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito, 19 de Dezembro de 2023.

EDINALDO LUIZ DE MELO BANDEIRA

SERGIO PERIUS
Secretario Municipal de Gestdo

Prefeito Municipal

Publicado no DOM (Assomasul).
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